
WIR SUCHEN DICH! 
Team-Assistenz (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit           
    Bremen

DEIN PROFI

 Abgeschlossene kaufmännische oder 
technische Ausbildun

 Berufserfahung im Bereich Arbeitsvorbereitung, 
Einkauf/Materialwirtschaft willkomme

 Organisationstalent & ausgeprägte Service- 
sowie Kund*innenorientierun

 Erfahrung mit ERP-Systemen
 Versierter Umgang mit MS-Offic
 Eigenverantwortlicher, lösungsorientierter 

Arbeitsstil & Teamgeis
 Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei 

gleicher Eignung besonders berücksichtigt


DEINE AUFGABE

 Unterstützung der Abteilungsleitung & der 
Projektleiter*innen bei der Erstellung, Anlage & 
Pflege aller relevanten Daten (Arbeitspläne, 
Stücklisten, Fertigungsunterlagen, 
Werkstattaufträge, Materialstammdaten, usw.

 Unterstützung der Materialdisposition & 
Beschaffung sowie Kontrolle & Sicherstellung 
der erforderlichen Materialverfügbarkeite

 Erfassung & Pflege von Kundenkontakten im 
ERP-Syste

 Unterstützung bei der Bedarfsplanung & -
terminierung inkl. Kapazitätsplanung & 
Auslastungsabgleic

 Allgemeine Bürotätigkeiten
WIR BIETEN DIR

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit 30 Urlaubstagen auf Vollzeit- oder Teilzeitbasis mit flexiblen 
Arbeitszeitgestaltungsmöglichkeiten wie 1 Tag mobiles Arbeiten pro Woch

 Sozialleistungen zusätzlich zur leistungsgerechten Vergütung (z.B. Shopping-Ticket-Plus-Karte 
regional, Mitarbeiterrabattportal, Willkommens-Prämie uvm.

 Fachliche sowie persönliche Weiterentwicklung durch regelmäßige Trainings & Seminare in  
unserem FEAG Campus

 Flache Hierarchien & ein hohes Maß an Selbstbestimmun
 Mitgestaltungsmöglichkeiten durch unser Verbesserungsvorschlagswese
 Persönlicher Pate, der/die intensiv bei der Einarbeitung unterstützt

Mehr als 70 Jahre sind wir Wissensführer in der Elektrotechnik und treiben heute als Unternehmen 
aktiv die Energiewende voran, 

 
hr@feag.de. 

indem wir individuelle Lösungen zur Energieerzeugung und -verteilung 
auf allen Stromnetzebenen liefern. Der Fokus auf Nachhaltigkeit und Innovation verbindet unsere 450 
Mitarbeitenden an mehreren Produktions- und Vertriebsstandorten in Deutschland und der Slowakei. 
Unser Anspruch: als zukunftsorientiertes und ertragsstarkes Unternehmen einen gesellschaftlichen 
Mehrwert erbringen.



Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse) unter Angabe des frühstmöglichen Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung per Email an:
Werde Teil des FEAG-Teams!

Energie für heute und morgen.


